Tai khoan 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép
1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay ding dé phan anh céc chi phi quan Iy chung cta doanh nghiép gdm
cac chi phi vé luong nhan vién bo phan quan 1y doanh nghiép (tién luong, tién cong,
cac khoan phu cap,...); bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém
thit nghiép ctia nhan vién quan 1y doanh nghiép; chi phi vat liéu van phong, cong cy
lao dong, khiu hao TSCP dung cho quan 1y doanh nghiép; tién thué dat, thué mon
bai; khodn 1ap dy phong phai thu kho6 doi; dich vu mua ngoai (dién, nudce, di¢n thoai,
fax, bao hiém tai san, chay nd...); chi phi béng tién khac (tiép khach, hoi nghi khach
hang...).

b) Cac khoan chi phi quan ly doanh nghiép khong duoc coi la chi phi tinh thué TNDN
theo quy dinh cua Luat thué nhung c6 day du hoa don chung tir va dé hach toan dung
theo Ché d6 ké toan thi khong duoc ghi giam chi phi ké toan ma chi diéu chinh trong
quyét toan thué TNDN dé lam tang s6 thué TNDN phai ndp.

c) Tai khoan 642 duoc mo chi tiét theo timg ndi dung chi phi theo quy dinh. Tuy theo
yéu cau quan ly cua ting nganh, tirng doanh nghiép, tai khoan 642 c6 thé dugc mo
thém cac tai khoan cap 2 d€ phan anh cac ndi dung chi phi thugc chi phi quan Iy ¢
doanh nghiép. Cuodi ky, ké toan két chuyén chi phi quan Iy doanh nghiép vao bén N¢
tai khoan 911 "Xac dinh két qua kinh doanh".

2. Két cAu va ndi dung phan anh cia tai khoén 642 - Chi phi quan ly doanh
nghiép

Bén Ng:

- Cac chi phi quan Iy doanh nghiép thuc té phat sinh trong ky;

- 86 dy phong phai thu khé doi, du phong phai tra (Chénh léch gifra s0 dw phong phai
1ap ky nay 16n hon s6 du phong da 1ap ky trude chua st dung hét);

Bén Co:

- Céc khoan dugc ghi giam chi phi quan 1y doanh nghiép;

- Hoan nhép du phong phai thu kho doi, du phong phai tra (chénh Iéch gitra §6 du
phong phai 1ap ky nay nhé hon so du phong da 1ap ky trude chua st dung hét);

- Két chuyén chi phi quan 1y doanh nghiép vao tai khoan 911 "Xac dinh két qua kinh
doanh".

Tai khoan 642 khong cé s6 dw cudi ky.

Tai khodn 642 - Chi phi qudn 1y doanh nghiép, cé 8 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 6421 - Chi phi nhan vién quan ly: Phan anh cac khoan phai tra cho can bd
nhan vién quan ly doanh nghiép, nhu tién lwong, cac khoan phu cap, bao hiém xa hoi,
bao hiém y t€, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép cua Ban Giam doc, nhéan vién
quan ly ¢ cac phong, ban cua doanh nghiép.

- Tai khodn 6422 - Chi phi vdt liéu quan Iy: Phan anh chi phi vat liéu xuat dung cho

cong tac quan ly doanh nghiép nhu van phong pham... vat liéu sir dung cho viéc sira
chita TSCD, cong cu, dung cu,... (gia c6 thué, hoic chua co thué GTGT).



- Tai khodn 6423 - Chi phi @6 ding van phong: Phan anh chi phi dung cu, d6 dung
van phong dung cho cong tac quan 1y (gid co6 thue, hodc chua c6 thué GTGT).
- Tai khodn 6424 - Chi phi khdu hao TSCP: Phan anh chi phi khau hao TSCP dung

chung cho doanh nghiép nhu: Nha ctra lam viéc ciia cac phong ban, kho tang, vat kién
trac, phuong tién van tai truyén dan, may moc thiét bi quan 1y dung trén vin phong,...

- Tai khoan 6425 - T hué, phiva l¢ phi: Phan anh chi phi vé thué, phi va 1é phi nhu:
thué mon bai, tién thué dat,... va cac khoan phi, 1¢ phi khac.

- Tai khoan 6426 - Chi phi dw phong: Phan anh cac khoan dy phong phai thu kho doi,
du phong phai tra tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Tai khoan 6427 - Chi phi dich vu mua ngoai: Phan anh cac chi phi dich vu mua
ngoai phuc vu cho cong tac quan ly doanh nghi€p; cac khoan chi mua va str dung céac
tai liéu k¥ thuat, bang sang ché,... (khong du tiéu chuan ghi nhan TSCP) duoc tinh
theo phuong phap phan bo dan vao chi phi quan Iy doanh nghiép; tién thué TSCD, chi
phi tra cho nha thau phu.

- Tai khodn 6428 - Chi phi bang tién khdc: Phan énh cac chi phi khac thudc quan Iy
chung ctia doanh nghié¢p, ngoai cac chi phi da ké trén, nhu: Chi phi hdi nghi, tiép
khach, cong tac phi, tau xe, khoan chi cho lao dong nt,...

3. Phwong phap ké toan mét so giao dich kinh té chii yéu

3.1. Tién luong, tién cong, phu cap va cac khoan khac phai tra cho nhan vién bd phan
quan 1y doanh nghiép, trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao
hiém that nghiép, cac khoan ho tro khac (nhu bao hiém nhan tho, bao hiém huu tri tu
nguyén...) cua nhan vién quan ly doanh nghiép, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép (6421)
Co6 cac TK 334, 338.

3.2. Gia trj vat liéu xqét dung, hoac mua vao st dung ngay cho quan ly doanh nghiép
nhu: xang, dau, md dé chay xe, vat liéu dung cho stra chita TSCP chung cua doanh
nghiép,..., ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p (6422)

No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331) (néu duoc khiu trir)
CO TK 152 - Nguyén liéu, vat liéu

Cocac TK 111, 112, 242, 331,..

3.3. Tri gia dung cu, d6 dung vin phong xuat dung hodc mua sir dung ngay khong qua
kho cho bd phan quan 1y dugc tinh truc tiép mot 1an vao chi phi quan 1y doanh nghiép,
ghi:

Nog TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6423)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (néu cd)
C6 TK 153 - Cong cu, dung cu

Cocac TK 111, 112, 331,...



3.4. Trich khau hao TSCP dung cho quan ly chung cua doanh nghi¢p, nhu: Nha cura,
vat kién trac, kho tang, thi€t bi truyén dan,..., ghi:

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6424)

C6 TK 214 - Hao mon TSCPD.

3.5. Thué mon bai, tién thué dat,... phai ndp Nha nudc, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6425)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

3.6. Lé phi giao thong, 1¢ phi qua cau, pha phai ndp, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6425)

Cocac TK 111, 112,...

3.7. Ké toan du phong cac khoan phai thu khé doi khi 1ap Béo cdo tai chinh:

- Truong hop sé du phong phai thu kho doi phai trich 1ap ky nay 16n hon sO di trich
lap tir ky trude, ké toan trich 1ap bo sung phan chénh 1éch, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6426)

C6 TK 229 - Dy phong ton thit tai san (2293).

- Trudng hop sd du phong phai thu kho doi phai trich 1ap ky nay nho hon s6 da trich
1ap tur ky trudce, ké toan hoan nhap phan chénh I¢ch, ghi:

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293)

CO TK 642 - Chi phi quan Iy doanh nghiép (6426).

- Viéc xac dinh thoi gian qué han ctia khoan no phai thu duoc xac Qinh 1a kho doi phai
trich 18p du phong dugc can cir vao thoi gian tra ng' goc theo hop dong mua, ban ban
dau, khong tinh dén viéc gia han ng gitra cac bén.

- Doanh nghiép trich 1ap du phong d6i voi khoan cho vay, ky cuoc, ky quy, tam
mg... dugc quyén nhan lai twong tu nhu dbi v6i cac khoan phai thu theo quy dinh cua
phép luat.

3.8. Khi trich lap du phong phai tra vé chi phi tai co cdu doanh nghiép, du phong phai
trd can lap cho hop dong c6 rui ro 16n va du phong phai trd khac (trir du phong phai
trd vé bao hanh san pham, hang héa, cong trinh xay dung), ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p

C6 TK 352 - Dy phong phai tra.

Truong hop s6 du phong phai tra can lap & cudi ky ké toan nay nho hon s6 du phong
phai tra da 1ap ¢ cudi ky ké toan trudc chua st dung hét thi s6 chénh léch dugc hoan
nhép ghi giam chi phi, ghi:

No TK 352 - Dy phong phai tra

C6 TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép.

3.9. Tién dién thoai, dién, nudc mua ngoai phai tra, chi phi stra chira TSCD mot lan
V61 gia tri nho, ghi:



No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (6427)

No TK 133 - Thué GTGT dugc khéu trir (néu c6)

Cé cac TK 111, 112, 331, 335,...

3.10. DPi véi chi phi sira chira TSCP phuc vu cho quan 1y

a) Truong hop st dung phuong phép trich trude chi phi stra chira 16n TSCD:
- Khi trich trude chi phi stra chita 16n TSCD vao chi phi ban hang, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép

C6 TK 335 - Chi phi phai tra (néu viéc stra chita da thuc hién trong ky nhung chua
nghiém thu hodc chua c6 hoda don).

CoTK 352 - Dy phong phai tra (Néu don vj trich trude chi phi stra chita cho TSCD
theo yéu cau ky thuat phai bao dudng, duy tu dinh ky)

- Khi chi phi stra chita 16n TSCD thyc té phat sinh, ghi:
No cac TK 335, 352

No TK 133 - Thué GTGT dugc khéu trir

C6 cac TK 331, 241, 111, 112, 152, ...

b) Trudng hop chi phi stra chita 16n TSCD phat sinh mot 1an 6 gia tri 16m va lién quan
dén bd phén quan ly trong nhi€u ky, dinh ky ké toan tinh vao chi phi quan ly doanh
nghiép tung phan chi phi stra chita 16n da phat sinh, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p
CO TK 242 - Chi phi tra trudce.

3.11. Chi phi phat sinh v& hoi nghi, tiép khach, chi cho lao dong nit, chi cho nghién
ctiru, dao tao, chi ndp phi tham gia hi€p hoi va chi phi quan 1y khac, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép (6428)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khiu trur (néu duoc khéu trir thué)
Cocac TK 111, 112, 331,...

3.12. Thué GTGT dau vao khong dugc khau trir phai tinh vao chi phi quan 1y doanh
nghiép, ghi:

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p

C6 TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331, 1332).

3.13. Dbi véi san phém, hang hoa ti€u dung ndi bo st dung cho muc dich quan ly, ghi:
No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p

C6 cac TK 155, 156 (chi phi san xuét san pham hodc gia vén hang hoa).

Néu phai ké khai thué GTGT cho sén pham, hang hoa tiéu dung ni bo (gi tri ké khai
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé thue), ghi:

No TK 133 - Thué GTGT dugc khiu trir



C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop.

3.14. Khi phat sinh cac khoan ghi giam chi phi quan 1y doanh nghi¢p, ghi:
Nocac TK 111, 112,...

C6 TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép.

3.15. D(f)i v6i cac doanh nghiép 100% von nha nude khi chuyén thanh cong ty co
phan, ké toan xtr 1y cac khoan ng phéi thu khé doi khi xac dinh gia tri doanh nghiép
nhu sau:

a) Bdi voi cac khoan ng phai thu da c6 du cin cir chimg minh theo quy dinh 1 khong
c6 kha ndng thu hoi dugc, ké toan can cur cac ching tir c6 lién quan nhu quyét dinh
x6a ng, quyéet dinh xtr Iy trach nhiém t6 chure, cd nhan phai boi thuong, ghi:

No cac TK 111, 112, 331, 334 (phan t6 chirc, ca nhan phai bdi thudng)
No TK 229 - Dy phong ton thét tai san (2293) (Phan di 1ap du phong)
No TK 642 - Chi phi quéan 1y doanh nghiép (phan dugc tinh vao chi phi)
Co6 cac TK 131, 138,...

b) Péi véi cac khoan phai thu qua han duoc ban cho Cong ty Mua ban no ctia doanh
nghiép theo gid thoa thuan, tuy ting truong hop thuc té, ké toan ghi nhan nhu sau:

+ Truong hop khoan phai thu qua han chua duoc 1ap du phong phai thu kho doi, ghi:
No cac TK 111, 112 (theo gia ban théa thuan)

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (phan ton that con lai)

Co cac TK 131, 138,..

+ Truong hop khoan phai thu kho doi da dugce lap du phong nhung s6 du phong
khong du bu dép ton thit, khi ban ng phai thu thi s6 ton that con lai duoc hach toan
vao chi phi quan 1y doanh nghiép, ghi:

No cac TK 111, 112 (theo gia ban thoa thuan)

No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (phan da trich 1ap du phong cho cac
khoan n¢ qua han nay)

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (phan ton that con lai)

Co cac TK 131, 138...

- Bdi v6i cac khoan bi xuét toan, chi biéu tang, chi cho nguoi lao dong da nghi mat
Viéc2 thoi viéc trude thoi dieém quyét dinh ¢6 phan hoa doanh nghiép va dugc co quan
quyét dinh gia tri doanh nghi¢p xur Iy nhu khoan phai thu khong c6 kha nang thu hoi,
ghi:

No cac TK 111, 112, 334 (phan t6 chtic, ci nhan phai boi thuong)

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p

C6 TK 353 - Quy khen thudng, phuc 1oi.

3.16. Ké toan phan bo khoan loi thé kinh doanh phat sinh tir viéc c6 phan hoa



Loi thé kinh doanh phét sinh khi ¢6 phan hoa doanh nghiép Nha nudc dugc phan anh
trén TK 242 - Chi phi tra trude va phan bo dan toi da khong qua 3 nam, ghi

No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép
C6 TK 242 - Chi phi tra trudc.

3.17. Cubi ky ke toan, két chuyén chi phi quan 1y doanh nghiép tinh vao tai khoan 911
dé xac dinh két qua kinh doanh trong ky, ghi:

No TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh
C6 TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép.



